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Literaturverwaltung mit Zotero

Einleitung

Vorbemerkungen

Bei einer Recherche sollte Gefundenes und Gelesenes unbedingt in irgendeiner Form
konserviert werden, denn nichts ist argerlicher, als wenn man verloren gegangene
Informationen wieder beschaffen muss — meistens vermisst man die Informationen
dann, wenn der Zeitdruck am grossten ist: bei der Fertigstellung der Arbeit. Mit Lite-
raturverwaltungsprogrammen wie Zotero lassen sich Rechercheergebnisse gut kon-
servieren.

Hinweis: Die Schreibberatung der PH FHNW halt allgemeine Informationen zum
Thema Literaturverwaltung fur Sie bereit:

http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/stud_literaturverwaltung.cfm

Hinweis: Allgemeine Informationen zu Quellenangaben und Zitaten in wissenschaft-
lichen Texten finden Sie in der entsprechenden Handreichung der Schreib-
beratung:
http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/zitieren.cfm

Uber Zotero

Zotero ist ein frei verfigbares Add-on (Zusatzsoftware) fur den Internetbrowser Fire-
fox. Das Programm ist zudem in einer browserunabhangigen Standalone-Version
verfigbar. Es erlaubt das Sammeln, Verwalten und Zitieren von Quellen aller Art.
Durch Automatisierungen wird das Zitieren und Erstellen von Quellenverzeichnissen
sehr erleichtert. Zotero beinhaltet zudem auch Komponenten furs Wissensmanage-
ment und eignet sich zudem bestens, digitale Daten wie PDF-Files oder Internetsei-
ten zu verwalten.

Wichtigste Eigenschaften
Integration in Webbrowser oder Standalone-Version

— automatische Extraktion von bibliografischen Informationen aus Bibliothekskata-
logen

— Mdglichkeit zur Verwaltung praktisch aller Typen von Medien
— integrierte Volltextsuche

— Export von bibliografischen Daten (drag and drop)

— Erstellung von Literaturverzeichnissen

— unbegrenzte Verfugbarkeit der eigenen Daten dank kostenlosem Server-Account
bei Zotero

— problemloser Austausch von Daten dank Gruppen-Funktionalitaten
— elegante Schnittstelle zu Microsoft Word und OpenOffice

Uber diese Anleitung

Diese Anleitung erlautert nur ausgewéhlte Funktionalitaten von Zotero. Eine umfas-
sende Dokumentation und entsprechende Hilfestellungen finden sich (noch zum
grossten Teil ausschliesslich auf Englisch) unter http://www.zotero.org.


http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/stud_literaturverwaltung.cfm
http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/zitieren.cfm
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Vorbereitung

Entscheidung 1: Wahl des Browsers

Zotero kann zusammen mit den folgenden Browsern verwendet werden:

— Firefox (www.mozilla.org/firefox)

— Google Chrome (www.google.com/chrome)

— Apple Safari (www.macupdate.com/app/mac/15675/apple-safari)
Wichtig: Zotero funktioniert nicht mit dem Internet Explorer von Microsoft.

Entscheidung 2: Firefox-Add-on oder Standalone-Version

Falls Sie sich fur Chrome oder Safari entschieden haben, missen Sie zwingend die
Standalone-Version installieren. Verwenden Sie Firefox, dann kénnen Sie alternativ
die Add-on-Version fur Firefox installieren. Dies hat den Vorteil, dass Zotero automa-
tisch startet, sobald Sie sich im Internet bewegen.

Hinweis: Installieren Sie nur eine Zotero-Version, damit das Programm einwandfrei
funktioniert. Die Entscheidung kann spater aber problemlos revidiert wer-
den.

Installation Zotero

Auf der Basis lhrer beiden Entscheidungen, kdnnen Sie nun Zotero installieren: Navi-
gieren Sie mit dem gewahlten Browser auf www.zotero.org/download.

Variante 1: Add-on fur Firefox

Nach der Installation von «Zotero 4.0 fur Firefox» (grosser roter Button links) muss
noch ein Plugin fir Microsoft Word oder LibreOffice (OpenOffice) installiert werden
: http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation. (s. Kap. Zotero
in  Word). Achten Sie darauf, dass Sie das richtige Plugin fuar ihr
Textverarbeitungsprogramm (z.B. MS Word) und ihr Betriebssystem (z.B. Mac OS X)
wahlen.

Variante 2: Standalone-Version
Nach der Installation der Standalone-Version (grosser roter Button rechts) muss
noch die gewlnschte Browser-Extension (kleine Buttons) ausgewahlt werden.
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Erste Schritte

Zotero offnen (in Firefox) 1 [ |
Der Button zum Offnen von Zotero (Z-Symbol) _
befindet sich bei den Add-ons in der Titelleiste von + & 20 © =
Firefox.

Zotero konfigurieren (Einstellungen)
Offnen Sie die Zotero-Einstellungen via Zahnrad-lcon und |

Einstellungen... (1)

Es ist empfehlenswert, die Standardeinstellungen zu Uber-
nehmen. Es sollte aber bereits zu Beginn der gewilnschte
Zitationsstil ausgewahlt werden (2).

Zotero stellt eine grosse Anzahl Zitationsstile zur Verfligung,
wobei die Mehrheit aus dem anglo-amerikanischen Wissen-
schaftsraum stammt. Eine Auswabhl
Unter http://www.zotero.org/styles findet sich die gesamte

Auswahl.

In unserem Kontext empfiehlt es sich, den Zitationsstil der

FHNW zu installieren.

Den «Stil Manager» findet sich bei
den Einstellungen unter «Zitieren»
(2) im Unterritter «Stile». Via
Weitere Stile hinzuftgen...

&@- |3 H 0" ¢

Importieren. ..

Irnport From Clipboard
Bibliothek expartieren, .,
RTF Scan...

5 -
i

=1

Create Timeline

Einstellungen. ..
Report Errars. ..

Support and Documenkation
Uber Zotero

Update all ctations

-

Schreibberatung PH

ist bereits installiert.

=l0lx|
= @ [ 2
Sync Seatch Export Skyles Proxies Shortout keys  Advanced
gelangen Sie auf www.zotero.org/styles. Um den

Zitationsstil «Padagogische Hochschule Fachhochschule Nordwestschweiz (German -
Switzerland)» zu finden, sucht man am besten nach «fhnw» in der «Style Search».

Falls Sie einen Zitatstil hinzufUgen moéchten, der :wihousbiography)  13/5iz008 v
lokal vorliegt, klicken Sie im «Stil Manager» auf i 3 [
den Button «+>» (3). _
Nach der Installation erscheint der |EIERTEEZEER [ _ i =
der Liste. Wahlen Sie diesen aus ¢ & @ B ® [ X
(4) , aktIVI eren Sle d |e Optl on U R LS General Sync Search Export Styles Proxies Shartcut Keys  Adwanced
von  gedruckten  Artikeln  in | [EeEtess Tt —
Literaturverzeichnis auffuhren (5) Agranomy Journal (dev) 4feiz009 =
T H American Medical Association 4
L_'.l n d beStat | g en S e I h re American Psychological Association éth Edition 27f1jz010 (%4
Anderungen mit OK. American PUIiticlal Scitlance Association 7i12{2009 i
. American Sociological Association =
Offnen Sie abermals die Einstellun- C:icagn Manua: n: Sty:a Ennlllﬂntatad B;hlinhglraphy)h(d)ev) 15;3iznm j
. . Chicago Manual of Style (Full Note with Bibliography: 15/3j2010 =
g en (l) un d kI ICke n S e an d en Chicago Manual of Style (Mote with Bibliography) 151312010 L
R |tte r EXpO rt A U nte r icgn nua\ of Style tewhnut Ehlngraphy) o
:Schreibberatung PH FHIW (EmpFehlungen I v
Stan dardausgebeformat Wah Ien Harward Reference format 1 {Author-Date) Fizjizomn o
- - IEEE 6fzf2010 L4
S e nun wi ed erum d en e b en Modern Humanities Research Association {Moke with Bibliography) 31f12/2009 o =
geladenen thatlonsstl I . KI |Cken Sle Modern Humanities Research Association {Mote without Bibliography)  13(5j2008 o
f O K (PC) Oder Sch I |e33en S | e Modern Language Association 23fzf2010 L LI
au
das Fenster (Mac), um lhre Ande- S B
et additional styles... |

rungen zu speichern.
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Ubersicht uber Zotero

-] G- @ -3 A - £ 4 5 [ Y <
= [ Meine Bibliothek Ersteller rel A Infos | Hatizen | r— | iy |
didaktik Einfuhrung in
e-learming Carral 2007 [ s T Wurnderand Vi | = Finden |
ars_wal Crystal 1993 [ cambridge Ereydapadie der Sprache Ttem Type: Buch
# [ linguistik allgemein Fithmann 1996 |5 Die dampfanden Halse der FFards im Turm van Babel. Ein Sprachspielbuch fir Kinder Titel: Vernaht und zugeflizt! Yon Wersprechern,
schreibberatung Gallmann and Sitta 2007 [ Deutsche Grammatic (R, B D @@
schreibforschung Gelberg 1997 [E oder die Entdeckung der Welt. Geschichten, Bilder, Marchen, Lebensbider, Gedich o i Sl o bl =
~  Autor: Pighn , Gerda &
sehihung cloar 1999 [ stestsecomen O e R R S
weiterbildung {fremd) Greenwiond 2007 [& chinesisch superleicht. Fir Anfanger
= 1 grammatikuntericht Heer st al. 2000 [ Richtiges Deutsch. Wolstancige Grammatik und Rechtschreiblehre unter Bertcksich “hi"_a:tf
Jitiste. ideen [race 1933 {8 Etymologisches Werterbuch der Deutschen Sprache — Numﬁ:;;
_privat Kiinig 2007 [& Dtv-atlas zur deutschen Sprache .
4 Trash Lexer 1982 [ Mittslhochdeutsches Taschermirterbuch PR
Lindauer and Sutter 2005 ® - Kanige, Konigreiche und Kommaregeln. Eine praxistaugliche Vereirfachung des Zu... Auflage:
2 & Group Libraries Ltscher ek al. 2007 [ Die Sprachstarken 4. Dewtsch fir die Primarschule. Sprachbuch e s N
® (5 Fez Archiv Latscher et al 2008 [ Die sprachstarken 5. Deutsch i die Primarschule. Sprachbuch Yerlag: Dudenwerlag
i |uetscher et al. 2003 & Die sprachstarken 6. Deutsch fiir die Primarschule. Sprachbuch Datum: 2008 v
Mz 1973 [& Eine woche valler Samstage # of Pages:
Manz 1993 [ Die welt der wiorter. Sprachbuch Fur Kinder und Neugierige Language:
Menzel 1999 [ Grammatiwerkstatt. Theoris und Praxis eines prozessorientisrten Grammatkuntsr TSBM: 575-3-411-701356-2
Wanny and Lindauer 2003 @~ Dies blieb noch Forig. Wie Kinder Warter assifizieren oder Ein eigenaktiver Zugan... Short Title:
Pinker 1998 & Der sprachinstinkt. vwie der Geist die Sprache bidet URL:
Finker 2000 (5 wirter und Regeln, Die Natur der Sprache Heruntergeladen am:
Rabinson 1996 {5 Die Geschichte der Schrift. van Keilschriften, Heraglyphen, Alphabeten und ander... Archive:
schader 2000 [ Sprachenvielfalt sis Chance. Handbuch, Hintergrinds und 101 praktischs Varschls el
Schlapfer and Bickel 2000 [ Die viersprachige Schweiz Library cat oo,
Sturm 2007 @ |~ zwiehacktarzane und Cowboyairls. Gender als Gegenstand des erweiterten Gram 5':::;::
Uich 2000 [ 5prachspisls Fir jongers Leser und Verfasser von Texten. Texte und Kommentars o
Uich 2002 [& sprachspiele. Texte und Kommentare, Lese- und Arbeitsbuch fur den Deutschunte... T o s 6 (e ooy 00 )
Uich 2006 [ Linquistik i den Deutschurterricht. Beispisktexts und Arbeitsaufgaben zur Einfilh e ety (% (e A3 SV
Fertig [& o [P?][zoterg|

Zotero gliedert sich prinzipiell in 3 Ebenen:

- Ebene 1: Ubersicht tber die Bibliothek und die darin enthaltenen Sammlungen
Q).

— Ebene 2: Bereich, in dem der Inhalt (= Liste mit Eintrdgen) einer spezifischen
Sammlung angezeigt wird (2)

— Ebene 3: Bereich, in dem die Daten eines einzelnen Eintrags angezeigt werden
bzw. editiert werden kénnen.

Medium erfassen

Medium erfassen: manuelle Variante
Um ein Medium zu erfassen, stehen prinzipiell die Werk- 4

zeuge oberhalb der 2. Ebene zur Verfugung (2). - I A - & -

Q
Mit dem Plus-Symbol (4) kann ein Medium komplett — aus-
gehend von der Wahl der Art des Mediums — neu erfasst werden. Nach der Auswahl
erscheint in der rechten Spalte ein leeres Formular mit den fur den gewéhlten Me-
dientyp relevanten Feldern.

Zotero stellt eine breite Palette von Medientypen zur Verfugung. Je nach Typ stehen
unterschiedliche Eingabefelder im Datenbereich (Ebene 3) zur Verfigung.*

Zur Funktionsweise des Datenbereichs (3) siehe Abschnitt Eintrage editieren weiter
unten.

Medium erfassen: automatische Variante

Zotero erkennt bibliografische Angaben
auf vielen Internetseiten. So kénnen zum
Beispiel Medien aus Bibliothekskatalogen
wie http://www.nebis.ch oder Online-Buchladen wie http://www.amazon.de
automatisch eingelesen werden. Immer wenn Zotero entsprechende Angaben

I a |http:,l',l'www.amazu:un.de,l'StudienI:uuch-Reu:l’D Y

1 Zu den benétigten Daten der einzelnen Medientypen fiir das Quellenverzeichnis in wissenschaft-
lichen Arbeiten s. die Handreichung zum Zitieren der Schreibberatung:

http://www.schreiben.zentrumlesen.ch/myUploadData/files/schreibberat_mat_zitieren.pdf.
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erkennt, erscheint in der Adresszeile des Browsers ein Buchsymbol. Ein Klick auf das
Symbol und das Medium ist erfasst.

Zotero kann aber nicht nur einzelne Me-
dien einlesen, sondern erkennt auch Lis-
ten mit Publikationen. Immer wenn die-
ser Fall eintrifft, erscheint in der Adresszeile des Browsers ein Ordnersymbol. Der
Klick auf das Ordnersymbol 6ffnet einen Auswahldialog.

Mit Hilfe des Auswahldialogs kénnen x|

nun die gewlnschten Publikationen,

I - | http:/ fopac. nebis, chfFHIMPCAZ56YAQMS Wl T

Auswshlen, welche Artikel 2u Threr Bibliothek hinzugefigt werden sollen

deren Titel angezeigt werden, aus- - .

. .. [T Prifungswissen Syntas
gewahlt (CheCkbOX aktIVIeren) und ¥ Swntaktische Phanomene im Deutschen und im Chinesischen
in die eigene Bibliothek eingefligt [T Swrkax
werden. ™ Historische Textgrammatik und historische Syntax des Deutschen
Die Datenbanken, bei denen die E Sj;ﬁ[;‘;’:ﬂfj;“jjjjm‘;
automatische Ubernahme von Ein- [~ “on grammatischen Kategorien und sprachlichen Welthildern
tragen funktioniert, ist ¥ Grammatik verstshen

[T Koordination und Subardination im Deutschen

B Swnbax der deubschen Gegenwarkssprache

Select Al | Deselect .C\II|

(0] I Abbrechen

unter http://www.zotero.org/translators verzeichnet.

Tipp Der Import verlauft nicht immer absolut sauber. Es ist deshalb angezeigt, die
bibliografischen Angaben durchzusehen, bevor sie zum Beispiel in ein Litera-
turverzeichnis exportiert werden (s. auch Kap. Eintrage editieren).

Typische Fehlerquellen sind die Seitenzahlen bei Zeitschriftenartikeln. Zudem
sollte man immer die Vollstadndigkeit der Autorlnnen und Herausgeberlnnen
kontrollieren, da von einigen Bibliotheken werden nicht alle Namen ausgewie-
sen werden. Beim Import aus NEBIS werden Autorlinnen teilweise falschli-
cherweise als Mitarbeiter erfasst.

Tipp Die Medien werden immer in der aktuell ausgewdhlten Sammlung von Zotero
gespeichert. Die aktuelle Sammlung ist diejenige, die in Ebene 2 angezeigt
wird (s. dazu Kap. Eintrage organisieren).

Websites erfassen

Um Websites als Ganzes zu erfassen — und nicht nur irgend- 1
welche Daten von dieser Website — klickt man auf das @- [ A 4~ &~
Seiten-Symbol (1). Mit dieser Funktion wird aus der aktuell
angezeigten Website ein Eintrag generiert. Zusatzlich wird automatisch ein soge-
nannter Schnappschuss der kompletten Seite hinterlegt. Dieser Schnappschuss ist
eine Momentaufnahme der Seite. Somit kénnen auch Inhalte dynamischer Websites
konserviert werden, denn samtliche Daten, die zur Anzeige der Website benétigt
werden, werden lokal gespeichert. Selbstverstandlich wird auch der Hyperlink zur
Internetseite automatisch verzeichnet.
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Eintrage editieren

D~ d A = 3 7
Um eine bereits erfasste ||[&stler = | Year | Titel |=]
- - -y Boeglin 2007 £ EI ‘Wissenschaftlich arbeiten Schritt For Schritt, Gelassen und effekkiv ..
P u bl ! katlon ed Iitieren Zzu Bohl 2003 £ EI Wissenschaftliches Arbeiten im Studium der Padagogik. Arbeitsproz...
kdn nen, Muss sie auf d er 2 . Erauer 2000 £ G Schreiben als reflexive Praxis, Tagebuch, Arbeitsjournal, Portfolio
Esselborn-Krumbiegel 2004 + EI Won der Idee zum Text, Eine Anleitung zum wissenschaftlichen Schr ..
=

Ebene angeklickt werden (1).
Daraufhin erscheinen die
Details auf der Ebene 3.

Datenfelder editieren Infos Matizen Tags | Zugehdrig | 3
Im Register Info finden sich
die einzelnen Datenfelder. P | T
Um zu editieren, klickt man — -
. . .. = Buc
infach ins gewiinschte Feld. ikl
enfac . Sge unschte ed Titel: Schllsselkompetenzen: Schreiben in Studium und Beruf
Das Wichtigste zu den wich- + Autor: Frank , Andrea -
tigsten Feldern: 4— * Autor: Haacke , Stefanie =
Eintragsart — Monografie (= v Autor: Lahm , Swartje =
Buch), Artikel in Sammel- “hf':’f":t'
. - Elne:
banq (= _ Buchteil), Zeit- PR
schriftenartikel etc. Bl
Titel — Zotero unterscheidet # von Banden:
nicht zwischen Haupt- und . ““"ag‘f S
Untertiteln. Hier kann also so rechemungsort: StuttgartWeimer
. . . . Yerlag: Metzler
viel Titel wie notig oder ge- R — -
winscht eingetragen werden. # of Pages:
Autor — S. unten. Languaoe
. . ISBN:
Erscheinungsort — Es gibt T ——
nur ein Feld fir den Erschei- URL:
nungso rt. Heruntergeladen am:
Datum — Das Datumsformat ctandort s “;"‘::E:
. andort Im Arcniy:
ist [Jahr].[Monat].[Tag] bzw. Library Catalog:
[y].[m].[d]. Zotero versucht e
alle Eingaben entsprechend Rechte:
Zu interpretieren. Die jeweili- Extra:
ge Interpretation wird ange- hinzugefiigt am: Dienstag, 11, Mai 2010 17:45:40
geben (graues y fur Jahr im gedndert: Montag, 31, Mai 2010 14:04:42

Beispiel).

Das Feld Autor (4) beinhaltet
zusatzliche Funktionen:

Mit einem Dropdown-Menu
(5) konnen die Funktionen
der beteiligten Personen na-
her beschrieben werden.

Weitere Autorlnnen koénnen
mittels Plus-Button (6) hin-
zugefugt werden.

Frank et al,

Kruse 2007

lkompetenzen: Schreiben i und Beruf
Empfehlung der Schreibberatung

Keine Angst vor dem leeren Blatt, O

2 @

Eibblockaden durchs 5.

5

Aukar
Mitarbeiter
Herausgeber
Hrsg. der Reihe
Lbersetzer

-

Autor: (Mame) |,

(Vorname)

Die Namen konnen entweder im Modus (Name), (Vorname) oder (vollstandiger
Name) (7) erfasst werden. Durch das Klicken des entsprechenden Symbols kann der
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Modus geandert werden. Der Modus (vollstdndiger Name) ist vor allem fir institutio-
nelle Herausgeber geeignet.

Wissensmanagement

Eintrage in einem Literaturverwaltungsprogramm sind
zuerst einmal reine Referenzen. Die Komponenten des
Wissensmanagement erlauben es, die einzelnen Eintrage
mit Inhalten anzureichern. Dies ermdglicht, das eigene Wissen zu einer Publikation
auf intelligente und praktische Art zu verwalten.

NOt_izen (1): _|m RegiSter Frank et al. 2007 = [ schlisselkompetenzen: Schreiben in Stud...
Notizen steht ein Editor zur Empfehlung der Schreibberatung

111213

Infos | Motizen | Tags | Zugehdrig |

Verfiigung. Hier kénnen aber
nicht nur klassische Notizen Schlisselkompetenzen: Schreiben in Studium und Beruf
hinterlegt werden, sondern B 7 U 2| %, x* | A-%-| ¢

zum Beispiel auch Zitate und
entsprechende Kommentare.
Diese Notizen kénnen spéater

problemlos (drag and drop)
in die eigene Arbeit (ber- Det Rakgeber skikzk sich auf die jahrelange Erfabrung des Schreiblabors der

9 Universitat Bielefeld und besticht durch seinen kKlaren Aufbau und die vielen
konkreten Tipps, Checklisten und Ubungen. |

Paragraph =~ | = = %: 'EE | <& HTmL

Empfehlung der Schreibberatung

nommen werden. Notizen
werden auf Ebene 2 dem
Eintrag zugeordnet angezeigt.
Tags (2): Den einzelnen Ein-
tragen lassen sich Schlag-

worter (Tags) zuordnen.
. . 3tags:  Hinzufigen
Tags sind vor allem in gros- : —gl

Infos | Motizen  Tags | Zugehirig |

sen Sammlungen eine grosse Ratgeber -
Hilfe, wenn es darum geht, Schreibberatung =
Literatur zu  spezifischen Schreiben =

Themen zu finden. |

Achtung: Beim Import aus Bibliothekskatalogen werden in der Regel auch die dort
verwendeten Tags Ubernommen (erscheinen rot markiert).

Tipp: Uberprufen Sie jeweils nach dem Import auch die Tags und ersetzen Sie sie
bei Bedarf durch eigene (da z.B. auch englische Tags Ubernommen werden).

Zugehorig (3): Im Register
Zugehorig konnen andere
Eintrage verzeichnet werden,
die in einem engen Zusam-
menhang stehen. Zotero ver-
steht alle Eintrage als unab-
hangige Datensatze. Die Verbindung eines Sammelbands mit einzelnen Aufsatzen
aus dieser Sammelpublikation kann hier aber verzeichnet werden. Die Funktion eig-
net sich auch, um verschiedene Auflagen einer Publikation miteinander zu verknup-
fen und natirlich fur jede andere Art der speziellen Verlinkung.

Dateien verwalten T ’7| ) Ii

Infusl Maokizen | Tags  Zugehirig

2 related: | HinzuFigen

D schreiben als reflexive Praxis, Tagebuch, Arbeitsjournal, Portfolio -
D Wissenschaftliches Arbeiten im Studium der Padagogik, Arbeitsprozesse, R... (=

Den Eintrdgen konnen neben : _ -
SchnappschUssen von Web- " ____ﬂ schnappschuss von akkueller Webseite anhangen

sites (s. oben) und Links | e Link 20 akbueller Webseite anhangen then Sprache
auch Dateien aller Art zuge- Attach Stored Copy of File. ..

ordnet werden (Attach s Bktach Link bo File, . eh

Stored Copy of File...). Dabei FaS i =T T, OIS e S e egenT, Eine praxistal
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wird eine Kopie der g€-  |sturm 2007 = Zwiebacktarzane und Cowbongitls, Gender als Gegenstand de...
wuinschten Datei — zum Bei- ] ide3-07Sturm.pdf

spiel die PDF-Version eines
Zeitschriftenartikels — als Kopie in der Zotero-Datenbank gespeichert. So lassen sich
Texte elegant im Literaturverwaltungsprogramm verwalten, indem eine Einheit von
Referenz und den nachgewiesenen Objekt entsteht. Die Dateien sind so auch dank
der Server-Option auch jederzeit und Uberall verfugbar (s. unten).

Eintrage organisieren

Sammlungen anlegen 1 : -
Eintrage werden auf Ebene 1 organisiert. Hier - :ﬁ 2 —
lassen sich sogenannte Sammlungen anlegen (1), . Ef' Me'”ef:'b"”thek —
denen sich Eintrdge zuordnen Ilassen. Diese ‘n;;aktik

Sammlungen lassen sich hierarchisch ordnen. -

Einzelne Datensatze kénnen mittels «drag and [ lehre

drop» aus Ebene 2 in eine Sammlung verschoben [ linguistik allgemein

werden. = schreibberatung

Achtung: Zotero ist so organisiert, dass nicht die ::E::Ez: Liﬁ';iben
eigentlichen Eintrédge verschoben werden, son- kbl

dern nur entsprechende Verlinkungen. Wird also website ]
ein Eintrag in eine spezifische Sammlung ver- schreibforschung |

schoben, dann ist sie in der Stamm-Sammlung
noch immer vorhanden. Das Root-Verzeichnis Meine Bibliothek beinhaltet immer
ALLE Eintrage, die mit Zotero erfasst wurden.

Um einen Eintrag aus einer Sammlung zu entfernen, wéhlt man mit einem Rechts-
klick auf den entsprechenden Eintrag den Befehl Ausgewahlten Eintrag entfernen.
Um einen Eintrag definitiv aus Zotero zu entfernen, muss man den Befehl Ausge-
wahlten Beitrag aus der Bibliothek I6schen ... wahlen.

Es kbnnen auch Sammlungen angelegt werden, die ganzen Userlnnen-Gruppen zur
Verfugung stehen (2). Zu den Voraussetzungen fur diese Funktion s. Kap. Server-
Option: Zugriff von Uberall.

Eintrage suchen und finden

Einfache Suche | 3 21
. . .. . &F-| 4
Ein Suchbegriff, der Gber das Suchfeld im Zotero- _ | -
Menii (4) eingegeben wird, wird mit allen Eintra- e : =
. . . = E schreibkompetenzen entwickein und beurtelen

gen (Daten zu den Publikationen, Notizen, Tags

etc.) der aktuellen Sammlung verglichen. Sollen alle Daten durchsucht werden, so
muss sichergestellt werden, dass auf Ebene 1 Meine Bibliothek ausgewéhlt ist.

Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche (3) ermdglicht eine differenziertere Recherche in den eigenen
Daten:
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&) advanced Search =1O] x|

Ergebnisse finden mit Iallen 5 j der folgenden:

ITag 6 ﬂ Ienthélt ? j I Schreiben 8 = A
| Datum =] ist nach =] | 2000 . e
[™ Unkterverzeichnisse durchsuchen [ Only show top-level items 9
™ Include parent and child items of matching items
‘ Clear | Save Search | 1
Titel | Ersteller |
L aus alk mach Meu: Yom Lesen zum Schreiben wissenschaftiicher Texte Kruse and Fuhmann
[+ @ Keine Angst vor dem leeren Blatt, Ohne Schreibblockaden durchs Studium Kruse
kulburen des Schreibens Mattenklokt
[# & Machtliche Schreibwerkstatt: Keine Ausreden mehr Fries
@ Meue Wege zur Schlisselqualifikation Schreiben, Autonome Schreibgruppen an der Hochschule Girgensohn

Im Gegensatz zur einfachen Suche werden bei der erweiterten Suche mit einem
Suchbegriff nicht alle Felder durchsucht, sondern nur ein spezifisches (6). Zudem
kann der Suchbegriff (8) zusatzlich differenziert werden (7). Die ist zum Beispiel bei
der Suche nach Publikationen aus einem bestimmten Zeitraum sehr sinnvoll. Es ste-
hen beliebig viele Suchfelder zur Verfugung (9). Fiur die VerknUpfung der einzelnen
Suchfelder (5) stehen die Optionen Ergebnisse finden mit allen ... und Ergebnisse
finden mit irgendeinem... zur Verfugung. Das entspricht den Booleschen Operatoren
UND und ODER: Bei UND miussen beide Suchkriterien zutreffen, bei ODER entweder
das eine oder das andere.

Eine sehr nltzliche Funktion ist die Funktion Save Se- |— S
. ) ; . = [ Meine Bibliothek,
arch (10). Damit kann das Suchergebnis mit einem = e
Klick gespeichert werden. Diesem kann ein sinnvoller + ;rmt
Titel gegeben werden. Es wird dann auf Ebene 1 bei it
den Sammlungen mit einem eigenen Symbol versehen «Schreibens nach 2000 | 1 1
angezeigt (11). 5 Trash

Tags
Die Suche via Tags ist separat gere-
gelt. Unterhalb der Sammlungsliste

‘= 8 Meine Bibliothe

findet sich eine gestrichelte Liste. Ein : j:::::t
Klick o6ffnet die scrollbare Tag-Liste. ;
_schulung
-, #achreibens nach 2000
‘1l Trash

F g5 Group Libraries
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Ein Klick auf einen Tag Ersteller = | vear | Titel
(2) liefert alle entspre_ 2 _thw 1 Becke.r-Mrotzek and Battcher 2006 % Sc.h
chend markierten Publi- = i e [ i
kationen (4) aus der «Schreibens nach 2000 ; [Bttcher 1599 [ zu
aktuell ausgewahlten 4l Trash & Ero:u:er ;323 ] % ;;:
Sammlung (1) Es kbn— T m Iv'”:_'.'.'””::'.'.:.' ....... :._.'“':I"""'_"" :l Esselborn-Krumbiegel 2004 [® E Yoy
nen aUCh mehrere TagS atgher jhrelbung Schr.elb-bera.tung Fix o D v
. schreiben Scﬂa ratgeber  Schriftlichkeit AFrank et 4l 007 @ @ Sch
angek“th werden ’ um Schulaufsatz gz Schweiz [2 SWD — 1 Fries 2010 & ¢ Nag
das Ergebnis zusatzlich || cigastfer  sebstandioes Lemen | [svgensohn 2w [ el
einzuschranken.  Sobald || 5 o e it ibary il S S
ein Tag markiert ist, | 3 T | e o007 @ [ Kei
werden alle Tags, die fur e | — aII| Kruse and Ruhmann 2003 [ aug
eine  zusatzliche  Ein- Hatterkiott = Kl

schrankung nicht mehr in Frage kommen, grau angezeigt.

Die Tag-Liste eignet sich aber nicht nur fur die Suche, sondern mit drag and drop
kénnen so Tags Publikationen in der mittleren Spalte zugewiesen werden.

Tags kénnen aber auch via das Suchfeld unten gefunden werden (3).

Eintrage ausgeben

Ersteller

Quellenverzeichnis er-
stellen

Bei einem Rechtsklick auf
eine Sammlung auf
Ebene 1 (1) oder auf ei-
nen oder mehrere mar-
kierte Datensatze auf
Ebene 2 (4) erscheint die

Bertschi-Kaufmann

2007

D Lesskompetenz - Leseleistung - Lesefdrderung. Grundlagen, Mo...
| dftlornen Spohiae gebpicce zur ...

Ausgewahlte Eintrage entfernen
Ausgewahlte Eintrage aus der Bibliokhek [&schen.. .

Ausgewahlte Eintrage exportieren. ..
Literaturverzeichnis aus den ausgewahlken Eintragen erstellend .
Generate Report from Selected Ikems. ..
Update citations

2003 L=l A0s Alk mach Meu: Yom Lesen zum Schreiben wissenschaftlicher .

Auswahloption Literatur-

verzeichnis aus den gewahlten Eintragen erstellen... (5).

Im darauf erscheinenden Assistenten
kann der Zitationsstil und das Ausga-
benformat gewahlt werden.

Wie im Abschnitt Zotero konfigurieren
(Einstellungen) beschrieben, steht fur
Zotero eine grosse Zahl von Zitations-
stilen zur Verfigung. Diese missen aber
zum Teil vorgangig installiert werden
(s. oben).

Das Verzeichnis wird nun exakt nach den
Spezifikationen im Zitationsstil erstellt.
Via Zwischenablage kann es zum Beispiel
an einer beliebigen Stelle in einem Word-

Literaturverzeichnis erstellen x|

- Zitationsstil:

Chicago Manual of Style {Mote with Eibliography) ;I
Chicago Manual of Style {MNote without Bibliography)
: Schreibberatung PH FHINW (Empfehlungen;
Harvard Reference Farmat 1 (Author-Date)

IEEE

Modern Humanities Research Association (Mote with Biblioaraoby LI

—#Ausgabeformat
™ Als RTF speichern

" Als HTML speicher
& In die Zwischenablage kopisren

" Drucken

Ok I Abbrechen I

dokument eingefiigt werden. Sollte das Resultat nicht wie gewiinscht ausfallen, dann
muss ein anderer Stil gewédhlt werden oder es mussen eventuell einzelne Daten zu

den Publikationen geéndert werden.

Ein Beispiel: Wird der Zitationsstil «Schreibberatung
PH FHNW (Empfehlungen)» verwendet, dann wird o
beim Wert, der im Feld Auflage vermerkt ist, auto-
matisch Aufl. angefugt. Steht nun dort bereits —
bspw. nach einem automatischen Import — bereits
Auflage drin, dann verursacht dies beim Export einen

Fehler:

E-Learning PH FHNW, www.fhnw.ch / ph, elearning.ph@fhnw.ch

Titel: Texte schreiben. Schreibprozesse im
Deutschunterricht
Autor: Fix , Martin = &
Abstract:
Reihe: UTE
Reihe Nummer: 2802
Band:
# von Binden:

Auflage: 2. Auflage.
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Fix, Martin (2008): Texte schreiben. Schreibprozesse im Deutschunterricht. 2. Auflage. Aufl. Pader-
born/Miinchen/Wien/Zirich: Schoningh. (= UTB 2809).

In diesem Fall missen die Daten in der Datenbank bereinigt werden.

Mit «drag and drop» lassen sich Eintrdge aus der 2. Ebene auch direkt zu einem Ver-
zeichnis zusammenstellen. Dabei kann der Zitationsstil aber nicht mehr ausgewahit
werden, sondern es kommt automatisch der zuvor unter Einstellungen festgelegte
Stil zur Anwendung (s. oben).

Server-Option: Zugriff von uberall

Mit der Server-Option haben Sie von Uberall Zugriff auf Ihre Daten. Eine Synchroni-
sation via Server erlaubt Ihnen, Ihre Daten von verschiedenen Computern aus zu be-
arbeiten. Mit der Server-Option haben Sie zudem die Mdglichkeit, Ihre Daten mit
anderen zu teilen bzw. auf Daten von anderen Zotero-Userlnnen zuzugreifen. Vor-
aussetzung ist ein Benutzungskonto.

Benutzerlnnen-Konto einrichten

Der Zotero-Account muss unter https://www.zotero.org/user/register/ eingerichtet
werden. Achtung: Der gewahlte Username ist zugleich Profilname und wird in ver-
schiedenen Kontexten angezeigt. Er sollte also mit Bedacht gewéhlt werden.

Daten synchronisieren Il x]
In der Registerkarte Sync % B & 0O & @ [@ XK

der Zotero_ElnSte”ungen General Sync Search Export: Styles Proxies Shorteut Keys  Adwanced
(Zzahnradsymbol im Settings | Reset |

Zotero-Menu / Einstellun- e B G

gen ...) kann der Userna- Username: | rmz ” e

me und das Passwort ein- Password: | e Lost Passhord?

gegeben werden (1). Je
nach Arbeitsweise emp-
fiehlt sich die Checkbox et
Sync aUtomatica”y zu ¥ Svnc attachment Files in My Library Using Im
aktivieren oder auch
nicht (2). Ist sie aktiviert,
aktualisiert Zotero die
Daten auf dem Server
automatisch. Ist diese
Option deaktiviert, muss
der Synchronisationspro-
zess immer (1) manuell
gestartet werden. Das geschieht mit einem Klick auf das Synchronisa-
tionssymbol (Kreispfeil) oben rechts im Zotero-Fenster. e | & 8

Sobald die Synchronisation das erste Mal durchgefuhrt wurde, kénnen
Sie sich unter https://www.zotero.org/user/login/ einloggen und lhre Daten online
einsehen.

Mit der Server-Option kdnnen aber nicht nur die bibliografischen Daten synchroni-
siert werden, sondern auch die dazu gespeicherten Dateien (PDF, Websites etc.).
Dazu muss die Option Sync attachment files in My Library using Zotero aktiviert sein
(3). Zotero bietet lhnen 100 MB kostenfreien Speicherplatz an. Zuséatzlicher Spei-
cherplatz muss bezahlt werden (https://www.zotero.org/settings/storage). Sie kon-
nen lhre Daten aber an einem anderen Ort platzieren, wo Sie via WebDAV
(http://de.wikipedia.org/wiki/WebDAYV) Zugriff haben (3).

W Sync automatically 2

Abouk Syncing

W =ync attachment Files in group libr aries using Zokero storage

About File Syncing

By uzing Zotero storage, you agree ko become bound by its terms and conditions .

oK I Abbrechen

E-Learning PH FHNW, www.fhnw.ch / ph, elearning.ph@fhnw.ch Anleitung Zotero Seite 12


http://www.fhnw.ch/
https://www.zotero.org/user/register/
https://www.zotero.org/user/login/
https://www.zotero.org/settings/storage
http://de.wikipedia.org/wiki/WebDAV

n w Fachhochschule Nordwestschweiz
Padagogische Hochschule

Mit mehreren Computern arbeiten

Die Server-Option ermoéglicht es Ihnen, auf mehreren Computern auf lhre Zotero-
Daten zuzugreifen. Sie sind aber nicht gezwungen, immer online zu arbeiten, weil
alle Daten bei der Synchronisation auch lokal gespeichert werden. Arbeiten Sie zum
Beispiel mit zwei Computern (Arbeitsplatz und zuhause), dann sind alle lhre Daten
sowohl lokal auf den beiden Computern als auch auf dem Internet-Server gespei-

chert.

Daten in Gruppen austauschen 1

Daten konnen via Gruppen-Bibliotheken ausgetauscht wer- o &8

den. Diese werden unter den eigenen Sammlungen auf ||= & MeineBblothek

Ebene 1 angezeigt (2). Ein Klick auf das Icon fur neue Grup- : —H::f:t

pen-Bibliotheken 6ffnet eine Internetseite, wo Sie einen ;]iash

Namen vergeben und den Typ der Gruppe festlegen kdnnen.

Zum Beispiel mit drag and drop kénnen Sie nun Daten in | |7 & Growlbraries | -
[T . + [Z] FCZ Archiv

Ihren Gruppen-Bibliotheken anderen zur Verfugung stellen. @) Geographisdidath

Achtung: Wird ein bibliografischer Eintrag in eine Gruppen- () Mediendidaktik

Bibliothek abgelegt, entsteht eine Kopie des Datensatzes. [+ (5] schreibberatung PH FHIW

D.h., dass Anderungen, die Sie spater an dem Datensatz
unter Meine Bibliothek vornehmen, im Datensatz in der Gruppen-Bibliothek nicht
nachvollzogen werden.

Fremde Bibliotheken und Sammlungen abonnieren

My Likrary Groups People Suppor ~  Getlnvolved 3 Search

Home = Groups = Schreibberatung PH FHRW

Schreibberatung PH FHNW

Join Group | Group Library 4

Recently Added Items

Title Updated By Updated On
Schreibkompetenzen und Res Mezger 2010-05-17 05:42
selbsteinschitzung hei angehenden
Lehrpersonen
Der Ratgeher fokussiert relativ konseguent Res Mezger 2010-05-17 05:39

Die Schreibberatung ist ein Angebot zur

den Schreibprozess, der Schritt f Qualititssicherung in Lehre und

Unter http://www.zotero.org/groups kénnen Sie nach Gruppen suchen (3) und, falls
Sie eine passende gefunden haben und diese auch o6ffentlich zuganglich ist, diese
auch mit Join Group abonnieren (4).

Daten exportieren (Backup) x|
Die gesammelten Daten lassen sich schnell aus Formati [zatern ROF =

Zotero exportieren, um Sie in einem andern Litera-
turverwaltungsprogramm zu verwenden oder um
eine Sicherheitskopie anzulegen. Als Erstes muss die
Sammlung ausgewahlt werden, die exportiert wer-
den soll. Fur ein Backup empfiehlt sich Meine Bibli- ok | abbrechen |
othek zu wéhlen, um alle Daten zu erfassen. Bei den
Zotero-Aktivitaten (Zahnrad-Symbol) findet sicher der Menlpunkt Bibliothek expor-
tieren ...

Ubersetzer-Einstellungen

[¥ Motizen exporkieren

|v | Dateien exporkieren
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Fur Backups empfiehlt sich das Format Zotero RDF. Unbedingt auch die Notizen und
Dateien exportieren, um eine vollstdndige Sicherungskopie zu erhalten.

Unter Format finden sich eine Reihe weiterer Standardformate, die den Export lhrer
Daten in ein anderes Literaturverwaltungsprogramm ermdoglichen (BibTex, RIS etc.).

Zotero in Word

Zotero bietet auch eine Schnittstelle zu Textbearbeitungsprogrammen wie Word oder
OpenOffice. Dazu muss ein Add-on installiert werden (s. Fehler! Verweisquelle
konnte nicht gefunden werden.). Nach der Installation dieses Plugins steht Ihnen
in Word nun die Zotero-Symbolleiste zur Verfigung (Ansicht] Symbolleisten|Zotero
Bibliographic Management).

Bibliografischen Verweis einfligen und editieren Zotero Bibliographic Ma * %
Wenn Sie nun beim Schreiben lhrer wissenschaftlichen |8 &’ & & | & % e

Arbeit an einen Punkt kommen, wo Sie einen bibliogra-
fischen Verweis einfigen mochten, dann klicken Sie auf 1 2 3 4 5 6 /
das lIcon Zotero Insert Citation

R R Add/Edit Citation x|
(1). Beim ersten Mal werden Sie
nun gefragt, welchen Zitationsstil e |_@_
S I € verwen den mOChten : Wah Ien i Ej MemihT:mthEK ;"Bjcs:::l::lrotzek ‘ IZDDZt: ! Ti% Schreibkampetenzen entwi I EE
S | e Zum Belsp | el d en thatl OnSSt] I _sthulung Bertschi-Kaufmann 2007 % Lesekompetenz - Leseleistu...
. didakkik Bertschi-Kaufma... 2004 Mediennutzung und Schrift]
SCh rei bbe ratu ng PH F H NW aus. e-learning Bittcher 1999 E Zuden Mathodgen des krea...
- . - 2 lehre Biittcher 1999 Kreatives Schreiben. Grund...
Dan aCh erSChelnt der elgentl IChe E linguistil: allgemein Fixx 2008 E Texte schreiben. Schreibpr...
Zitations-Assistent.  Suchen  Sie el i o 5 e
d e n g eWU n Schte n Date nsatz |n + weiterbildung (Fremd) —J{Kruse 2007 LJ Das Lesen trainieren, Zu k...
- - E3 _privat Kruse and Rubm . 2003 L] Aus alt mach Mew: Yom Les...
I hren Sammlungen In der Ilnken _u_] Trash Lindauer 2000 Was isk ein Text?
Spalte Ode r Vla d as Suchfeld (8) A . Mattenkiott 2007 Kultur.en des Schreibens
. . . : =l g% Group Libraries ;I Ortner 2000 @ Schreiben und Denken ;I
Markieren Sie diesen Datensatz in i Bl choten i cremncns
der rechten Spalte (9). Prazisieren | P [to [11] [sst= (g +50
Sie wenn nétig lhren Verweis | *™ D [ o
durch dle Angabe einer Seitenzahl Show Editor... I Mehrere Quellen... | Abbrechen
oder einer anderen Nummerierung =

(10). Sie kdnnen zudem noch angeben, was unmittelbar vor und nach Ihrem Verweis
stehen soll (11) — z.B. Klammern oder «vgl.», «cf.» etc.

Falls sich der Vereis auf mehrere Quellen beziehen soll, kbnnen Sie diese mit dem
Button Mehrere Quellen ... hinzufugen (12). Im Assistenten erscheint eine zuséatzliche
Spalte, der Sie mit einem Klick auf ein Pfeilsymbol weitere Datensatze zuweisen kon-
nen.

Mit Show Editor ... rufen Sie einen Editor auf, wo Sie die Zitation manuell bearbeiten
kdénnen (12).

Um einen Verweis zu editieren, setzen Sie den Curser auf den Verweis und klicken
Sie auf das zweite Icon in der Zotero-Symbolleiste (2).

Literaturverzeichnis einfugen und editieren

Um ein Literaturverzeichnis aus allen vorhandenen Verweisen zu erstellen, klicken
Sie auf Zotero Insert Bibliography (4). Mit Zotero Edit Bibliography (5) kénnen Sie
dem automatisch eingefiigten Literaturverzeichnis weitere Datensatze anfligen.

Weitere Funktionen

Mit einem Klick auf Zotero Refresh (5) werden alle Verweise aktualisiert. Mit dem
Klick aufs Zahnrad-Symbol (6) lasst sich der Zitierstil &ndern. Wenn Sie das Doku-
ment von Zotero abkoppeln wollen, um es zum Beispiel fertig layouten zu kdénnen,
klicken Sie auf Zotero Remove Codes (7).
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